la comunicación interpersonal
La solicitud: estructura
La estructura de la solicitud es similar a la de la carta de presentación. Solo cambia el cuerpo del texto. 
Fecha y lugar. San Luis, 12 de julio de 2012
Datos del destinatario. Sr./a. Rector/a 
                                          Universidad Católica de Cuyo
                                          Felipe Velázquez 471, San Luis
Encabezamiento o saludo inicial. Estimado/a Rector/a:
Cuerpo. Expone lo que solicita. Expone los motivos de lo que solicita. Me dirijo a usted con la finalidad de solicitar el beneficio de la beca anual para cursar los estudios en la Universidad Católica de Cuyo a partir del día 25 de agosto de 2012. Para lo cual anexo los documentos exigidos en la convocatoria.
Espero contar con su apoyo para poder realizar mis estudios de nivel universitarios, ya que de lo contrario me será muy complicado poder estudiar debido a que mis padres actualmente atraviesan por algunos problemas económicos.
Muchas gracias por esta oportunidad.
Espero su respuesta, me despido atentamente.
Ana Trejo
Analizamos la información del cuerpo de la solicitud
· Solicito: es el pedido o exposición de lo que queremos solicitar. Si es en primera persona se escribirá “SOLICITO el beneficio de la beca”; si el texto está escrito en tercera persona: “SOLICITA  el beneficio de la beca”.
Ejemplo: Me dirijo a usted con la finalidad de solicitar el beneficio de la beca anual para cursar los estudios en la Universidad Católica de Cuyo a partir del día 25 de agosto de 2012.
O bien, utilizar el verbo infinitivo SOLICITAR, como es el caso del ejemplo.
· Expongo: aquí se describe y explica las razones que motivan a realizar una solicitud, de forma clara. Se deben exponer todos los motivos. 
Ejemplo: ya que de lo contrario me será muy complicado poder estudiar debido a que mis padres actualmente atraviesan por algunos problemas económicos.
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